§

Regulamin funkcjonowania i korzystania z dziennika elektronicznego dla
rodzicow (opiekunéw prawnych)
w Publicznym Liceum Ogélnoksztalcacym nr IX
im. Generala Wladystawa Andersa w Opolu.

1 POSTANOWIENIA OGOLNE

Celem regulaminu jest:

§

no

okreslenie zasad 1 mozliwosci korzystania z dziennika elektronicznego przez
rodzicow (prawnych opiekunow) oraz pracownikow szkoly w sposob bezpieczny i
zapewniajacy ochrong¢ danych osobowych.

W szkole, dziennik elektroniczny dziata 1 funkcjonuje za posrednictwem strony
http://uonetplus.vulcan.net.pl/Opole. Oprogramowanie oraz ustugi z nim zwigzane
dostarczane sg przez firme¢ zewnegtrzng, wspdlpracujaca ze szkota. Podstawa
dzialania dziennika elektronicznego jest umowa podpisana przez Dyrektora Szkoty
I uprawnionego przedstawiciela firmy dostarczajacej i obstugujacej system
dziennika elektronicznego. Szczegotowa odpowiedzialno$¢ obu stron reguluje
zawarta pomie¢dzy stronami umowa oraz przepisy obowigzujacego w Polsce prawa.
Za niezawodno$¢ dzialania systemu, ochron¢ danych osobowych umieszczonych
na serwerach oraz tworzenie kopii bezpieczenstwa, odpowiada firma nadzorujaca
prace dziennika internetowego.
Do dziennika elektronicznego maja bezposredni dostep nauczyciele i uprawnieni
pracownicy szkoty oraz rodzice (prawni opiekunowie) w zakresie udostgpnionych
im danych. Dost¢p do dziennika elektronicznego jest bezptatny.
Pracownicy szkoty zobowigzani sg do stosowania zasad zawartych w ponizszym
dokumencie, przestrzegania przepisOw obowigzujacych w szkole.
Rodzicom na pierwszym zebraniu w nowym roku szkolnym, zapewnia si¢
mozliwo$¢ zapoznania si¢ ze sposobem dzialania i funkcjonowania dziennika
elektronicznego.
Uzytkownik systemu dziennika elektronicznego zgodnie z ustawg o ochronie
danych osobowych nie udostepnia zasobow dziennika osobom trzecim.

2 KONTA W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

Kazdy uzytkownik posiada wlasne konto w systemie dziennika elektronicznego, za
ktore osobiscie odpowiada. Aby uzyska¢ dostep do dziennika elektronicznego
nalezy posiada¢ konto na poczcie elektronicznej (adres e-mail). Na konto bgda
przychodzi¢ odpowiednie informacje dotyczace hasta lub jego zmiany.

Loginem w dzienniku elektronicznym jest e-mail poczty elektroniczne;.
Hasto w dzienniku elektronicznym jest to cigg znakow na kontach uzytkownikow.
Hasto jest zmieniane przez system co 30 dni. Hasto musi si¢ sktada¢ z co najmniej
8 znakow bedacych kombinacjg liter i cyfr, duzych i matych znakow oraz znakow
specjalnych.



9.

Uzytkownik jest zobowigzany dba¢ o zasady bezpieczenstwa postugujac sie
loginem 1 hastem do systemu, ktore poznat na szkoleniu (nauczyciele na radzie
pedagogicznej, rodzice na zebraniu).
Kazdy uzytkownik poprzez login 1 hasto jest identyfikowany w systemie dziennika
elektronicznego.
Hasto umozliwiajace dostgp do zasobdw sieci dziennika elektronicznego kazdy
uzytkownik utrzymuje w tajemnicy rowniez po uptywie ich waznosci.
W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, ze zostato odczytane/wykradzione przez
osobe¢ nieuprawniong, uzytkownik zobowigzany jest do natychmiastowej zmiany
hasta.
RODZIC (prawny opiekun) po zalogowaniu si¢ na swoim koncie ma dostep w
systemie do nast¢pujacych danych:
a) informacji identyfikujacych swoje dziecko tzn. w szczegdlnosci:

— przegladanie ocen swojego podopiecznego,

— przegladanie nieobecnosci swojego podopiecznego,

— ma dostep do uwag dotyczacych swojego podopiecznego.

— ma dostep do wiadomosci systemowych,

— ma dostep do komunikatow.

b) listy logindbw uzytkownikow uprawnionych do edycji danych zwigzanych z

jego dzieckiem.

Kazdy uzytkownik ma obowigzek doktadnego zapoznania si¢ z regulaminem.

§ 3 PRZEKAZYWANIE INFORMACJI W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

=

W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany informacji stuza
moduty KOMUNIKATY.

Szkota nie przewiduje innych form przekazywania informacji rodzicom 1 uczniom
niz przewidziane w dzienniku elektronicznym. Szkota moze, na zyczenie rodzica
(prawnego opiekuna) udostepni¢ papierowe wydruki, ktore s3 przewidziane dla
konta Rodzica w systemie dziennika elektronicznego. W szczeg6dlnych sytuacjach
szkota moze informowac rodzica w formie pisemnej.

Pracownikom szkoty, nie wolno udziela¢ zadnych poufnych informacji z dziennika
elektronicznego. Wszystkie dane osobowe uczniow 1 ich rodzin sa poufne. Nie
wolno przekazywa¢ zadnych informacji odnosnie np: hasel, ocen, frekwencji itp,
rodzicom 1 uczniom, drogag telefoniczng, ktoéra nie pozwala na jednoznaczng
identyfikacje drugiej osoby.

Dane osobowe lub informacje dotyczace ocen, zachowania czy frekwencji szkota
moze udostepni¢ na zadanie osobiste lub pisemne instytucji wspomagajacej prace
placowki takich jak: Policja, Prokuratura, Sad itp.

Modut KOMUNIKATY stuzy do komunikacji 1 przekazywania informacji. Nalezy
go wykorzystywaé, gdy potrzebna jest informacja zwrotna o przeczytaniu
wiadomosci lub odpowiedzi na pytanie, oraz gdy chcemy przekaza¢ wiadomos¢
tylko pewnej grupie osob.



. Modul KOMUNIKATY nie moze zastapi¢ oficjalnych podan, zgdd, opinii lub
zaswiadczen w formie papierowej, ktorych obieg regulowany jest odrebnymi
przepisami.

. Modut KOMUNIKATY moze stuzy¢ do informowania o naglej nieobecnosci
ucznia w szkole, ale usprawiedliwienie tej nieobecno$ci musi nastgpi¢ zgodnie z
przepisami wewnatrzszkolnymi.

. Odczytanie informacji przez rodzica, zawartej w module KOMUNIKATY, jest
réwnoznaczne z przyjeciem do wiadomosci tresci komunikatu, co potwierdzone
zostaje automatycznie odpowiednig adnotacjg systemu przy wiadomosci.
Adnotacj¢ potwierdzajaca odczytanie wiadomosci w systemie uwaza si¢ za
rownowazng skutecznemu dostarczeniu jej do rodzica (prawnego opiekuna) ucznia.
. Jezeli nauczyciel uzna, ze zachowanie ucznia np. ucieczka z lekcji, niestosowne
zachowanie itp. wymaga szczegdlnego odnotowania, powinien wystaé
odpowiednig tres¢ do rodzica (prawnego opiekuna) za pomocg modutu UWAGI.

10. Wiadomosci odznaczone jako UWAGI, beda automatycznie dodawane do

kartoteki danego ucznia z podaniem:

a) daty wystania

b) imienia i nazwiska nauczyciela wpisujgcego uwage,
C) adresata

d) tematu i tresci uwagi.

11.Odznaczenie przez rodzica przeczytanej UWAGI w dzienniku elektronicznym, nie

powoduje jej usunigcia z systemu.

12.Modut KOMUNIKATY daje mozliwo$¢ wyswietlania informacji razem lub

osobno:

a) wszystkim rodzicom lub prawnym opiekunom dzieci uczeszczajacych do
szkoty,

b) wszystkim nauczycielom w szkole.

§ 8 RODZICE - PRAWNI OPIEKUNOWIE

. Rodzice (prawni opickunowie) maja swoje niezalezne konto w systemie dziennika

elektronicznego, zapewniajace podglad postepow edukacyjnych ucznia oraz

dajacych mozliwo$¢ komunikowania si¢ z nauczycielami w sposob zapewniajacy

ochrone¢ dobr osobistych innych uczniow.

. Na poczatku roku szkolnego rodzic moze zleci¢ aktywacje konta szkole poprzez

zgloszenie tego faktu wychowawcy klasy i podanie swojego adresu poczty

internetowej. Istnieje mozliwo$¢ odrgbnego dostepu do systemu dla obojga

rodzicéw/opiekundow, musza oni mie¢ jednak odrgbng poczte internetowq. Istnieje

réwniez mozliwos¢ kontrolowania przez jednego rodzica/opiekuna wigcej niz

jednego rodzenstwa uczeszczajacego do tej samej szkolty na jednym koncie.

. Po otrzymaniu wiadomosci powitalnej z systemu, rodzic ustawia hasto w swoim

koncie.

. Do obowigzkoéw rodzica w szczegdlnosci nalezy:

a) zapozna¢ si¢ z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego
wprowadzonego w szkole,



b) powiadamia¢ wychowawce klasy o nicobecnosciach swojego podopiecznego za
pomocg komunikatow. Nie zwalnia to jednak rodzica z usprawiedliwienia
nieobecnosci ucznia na zasadach okreslonych w Statucie szkoty.

c) chronienie swojego konta w dzienniku elektronicznym szkoty i nie
udostegpnianie go swojemu dziecku ani innym nieupowaznionym osobom,

d) uczestniczy¢ w szkoleniu dotyczgcym korzystania z dziennika elektronicznego
organizowanego przez szkofe.

5. Jesli wystepuja btedy we wpisach dziennika elektronicznego, rodzic ma prawo
wniesienia zastrzezen bezposrednio do nauczyciela lub wychowawcy, albo o tym
fakcie powiadomi¢ za pomoca KOMUNIKATOW wychowawce klasy lub
szkolnego administratora.

§ 11 POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Wszystkie dokumenty i no$niki informacji utworzone na podstawie danych z
elektronicznego dziennika, muszg by¢ przechowywane w sposob uniemozliwiajacy
ich zniszczenie lub kradziez, zgodnie z zasadami okreslonymi w szkole.

2. Szkota moze udostepni¢ dane ucznia bez zgody rodzicow odpowiednim organom
na zasadzie oddzielnych przepisow i aktow prawnych obowigzujacych w szkole
np. innym szkotom w razie przeniesienia, uprawnionym urzedom kontroli lub
nakazu sagdowego.

3. Wszystkie poufne dokumenty i materialy utworzone na podstawie danych z
dziennika elektronicznego, ktore nie beda potrzebne, nalezy zniszczy¢ w sposob
jednoznacznie uniemozliwiajacy ich odczytanie.

4. Osoby z zewnatrz (serwisanci, technicy itp.), jesli wymaga tego potrzeba
zobowiazuja si¢ do poszanowania i zachowania tajemnicy wynikajacej z ustawy 0
ochronie danych osobowych, potwierdzajagc to wtlasnorgcznym podpisem na
odpowiednim dokumencie.

5. Dokumentacja funkcjonowania dziennika elektronicznego, wydruki, ptyty CD lub
DVD z danymi powinny by¢ przechowywane w szkolnym archiwum.

6. Nie nalezy pozostawia¢ uruchomionego komputera bez nadzoru.

7. Komputery uzywane do obstugi dziennika elektronicznego powinny spetniac
nastepujace wymogi:

1) Na sprzecie wykorzystywanym w szkole do dziennika elektronicznego stosuje
si¢ oprogramowanie na podstawie wykupionej licenc;i.

2) Wszystkie urzadzenia i systemy stosowane w szkole sg ze sobg kompatybilne.

3) Wszystkie urzadzenia powinny by¢ oznaczone w jawny sposob wedlug zasad
obowiazujacych w szkole.

8. Instalacji oprogramowania moze dokonywac¢ tylko szkolny administrator sieci
komputerowej. Uczen ani osoba trzecia nie moze dokonywa¢ zadnych zmian w
systemie operacyjnym komputerow.

9. W przypadku odbywania w szkole praktyki przez studenta/studentke, szkolny
administrator dziennika elektronicznego na polecenie dyrektora szkoty, moze
udostepni¢  specjalne konto w dzienniku elektronicznym, wedlug zasad
okreslonych umowg z uczelnig delegujaca studenta na praktyke pedagogiczna.



10.W razie kontroli odpowiedniego organu uprawnionego do kontrolowania
dokumentacji szkolnej, na polecenie dyrektora szkoty i na czas kontroli, szkolny
administrator dziennika elektronicznego, udost¢pnia wyznaczonej do tego celu
osobie specjalne konto w dzienniku elektronicznym dajgce mozliwos¢ sprawdzenia
jego prawidlowego funkcjonowania bez mozliwosci dokonywania jakichkolwiek
Zzmian.

11. Dokument ten powinien by¢ na biezgco ewaluowany 1 modyfikowany w zaleznos$ci
od wprowadzanych zmian do systemu dziennika elektronicznego, potrzeb i
specyfiki szkoty.

12.Regulamin funkcjonowania dziennika elektronicznego w Publicznym Liceum
Ogolnoksztalcacym nr I1X im. Generata Wladystawa Andersa w Opolu
przedstawiono Radzie Pedagogicznej na zebraniu w dniu 31 sierpnia 2017 r.

13.Regulamin funkcjonowania dziennika elektronicznego w Publicznym Liceum
Ogolnoksztalcacym nr IX im. Generalta Wiadystawa Andersa w Opolu wchodzi
w zycie z dniem 01.09.2017 r.



